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Skratky a zakladné pojmy

EU Eurépska Unia

FKnM Finanénd kontrola na mieste podla Zakona o financnej kontrole a
audite

Fondy EU Fondy EU, z ktorych je poskytovany na Gzemi SR prispevok, su
Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja (EFRR), Eurdpsky sociadlny fond
plus (ESF+), Kohézny fond (KF), Fond na spravodlivd transformaciu
(FST), Eurépsky ndmorny, rybolovny a akvakulturny fond (ENRAF),
Fond pre azyl, migraciu a integraciu (AMIF), Fond pre vnutornu
bezpecnost (ISF) a Nastroj finanénej podpory na riadenie hranic a
vizovu politiku (BMVI)

NFP nendvratny financny prispevok

SO Sprostredkovatelsky organ

SR Slovenska republika

vyzva Vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP

Zakon o financ¢nej| Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a

kontrole a audite

doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon o prispevkoch z
fondov EU

Zakon ¢. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej Unie a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

opravnené osoby

osoby opravnené na vykon kontroly/auditu podla Zakona o
financnej kontrole a audite, su nimi najma: a) Poskytovatel NFP a
nim poverené osoby, b) Sprostredkovatelsky organ pre kontrolu
verejného obstaravania, c) utvar vnutorného auditu Riadiaceho
orgdnu alebo Sprostredkovatelského organu, d) Najvyssi kontrolny
urad SR a nim poverené osoby, e) Organ auditu podla § 12 Zakona
o prispevkoch z fondov EU, Urad vlddneho auditu a Orgadnom
auditu poverené osoby, f) splnomocneni zastupcovia Eurdpskej
komisie a Eurdpskeho dvora auditorov, g) Organ zabezpecujlci
ochranu finanénych zaujmov EU podla § 8 Zakona o prispevkoch z
fondov EU, Eurdpsky urad pre boj proti podvodom, h) Osoby
prizvané organmi uvedenymi v pism. a) aZ g) v sulade s prislusSnymi
pravnymi predpismi SR a Pravnymi aktmi EU
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1 Uvod a vieobecné ustanovenia

1. Ministerstvo préace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky ako SO pre Program
Slovensko 2021 — 2027 vydava toto metodické usmernenie s cielom poskytnutia
dopliujucich, spresnujucich a vysvetlujucich informacii prijimatelovi NFP k minimalnemu
rozsahu dokumentacie uchovavanej prijimateflom NFP, ktoru je povinny predlozZit
poskytovatelovi NFP a ostatnym opravnenym osobdm pri vykone FKnM.

2. Toto metodické usmernenie predstavuje zavazny metodicky ramec pre prijimatela NFP pri
vykone FKnM v programovom obdobi 2021 - 2027 pri poskytovani prispevku z fondov EU
podla Zakona o prispevkoch z fondov EU.

3. Toto metodické usmernenie v nasledujucom bode blizSie identifikuje minimdlny rozsah
dokumentacie, ktoru je prijimatel NFP povinny predloZit poskytovatelovi NFP a ostatnym
opravnenym osobam pri vykone FKnM v ramci projektov Programu Slovensko 2021 —
2027.

2. Rozsah dokumentacie uchovavanej prijimatelom pocas realizacie a obdobia
udrzatelnosti projektov v ramci vyzvy ,,ROZVOJ JEDNOTNYCH KONTAKTNYCH
MIEST (JKM) ZARUKY PRE MLADYCH V REGIONOCH SLOVENSKA“, KOD
VYZVY: PSK-MPSVR-023-2023-DV-ESF+

Financnad kontrola na mieste (dalej len ,FKnM*“) sa realizuje za ucelom ziskania uistenia
o skutocnej realizacii aktivit projektov. FKnM sa bude vykonavat priamo u prijimatela v sulade
s dokumentmi: ,Prirucka pre prijimatela Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej
republiky ako sprostredkovatelského organu, programové obdobie 2021 — 2027“, a ,,Prirucka
opravnenosti vydavkov” v zmysle platnych verzii a aktualizacii.

FKnM bude realizovand v rozsahu podmienok stanovenych vyzvou, vratane jej vSetkych priloh a
minimalne v rozsahu nasledujucich dokladov:

Podmienka €. 3 - Podmienka opravnenosti cielovej skupiny

Podmienka uvedend vo vyzve a blizsie Specifikovand v prilohe & 3 Specifikdcia podmienok
poskytnutia prispevku, vyzvy.

V sulade s Programom Slovensko (dalej aj ,,P SK“) st cielovou skupinou:
V zmysle Odporucania Rady o moste k pracovnym miestam — posilneni zaruky pre mladych ludi:

e mladi ludia v situacii NEET, vo veku do 30 rokov, ktori nie si zamestnani, ani nie su v
procese vzdeldvania alebo odbornej pripravy;

e mladi ludia ohrozeni situaciou NEET: Ziaci zakladnych a strednych $kél, vratane Ziakov so
SVVP;

e mladi ludia so zdravotnym postihnutim;

e mladi ludia z MRK;

e mladi ludia, $tatni prislusnici tretich krajin, vratane migrantov;

e mladi [udia, ktori dosiahli vzdelanie nizsie ako stredné odborné vzdelanie;

e mladi rodicia;

e mladi dospeli odchadzajuci z CDR;
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e mladi ludia po skonéeni vykonu trestu odnatia slobody.

A zaroven, v sulade s P SK a v zmysle Odporucania Rady , ktorym sa stanovuje Eurépska zaruka
pre deti:

e detiv nudzi.

Forma preukazania zo strany prijimatela pri FKnM:

- Karta ucastnika pre specificky ciel ESO4.12 (ak relevantné), resp. Karta ucastnika pre
Specificky ciel ESO4.12 - anonymni Uc€astnici, vzmysle Usmernenia k monitorovaniu
Gcastnikov, ktoré je zverejnené na webovej stranke: https://www.mpsvr.sk/sk/-slovensky-
riadenie-implementacie-programov-eu/programove-obdobie-2021-2027/dokumenty/karta-
ucastnika/

- Spisy klientov (pre ucely FKnM - anonymizované udaje o klientoch - oznacované pod
jedineénym kédom)

Podmienka sa overuje v konani o ZONFP a je potrebné ju plnit kontinudlne pocas realizdcie
projektu.

Podmienka €. 9 - Opravnenost aktivit projektu

Podmienka uvedend vo vyzve aj v prilohe ¢ 3 Specifikdcia podmienok poskytnutia prispevku,
vyzvy.

Hlavnou aktivitou vyzvy je:

Zriadenie Jednotnych kontaktnych centier (dalej len ,JKM*“) a zabezpecenie ich udrzatelného
a efektivneho fungovania.

V ramci hlavnej aktivity bude podporeny vznik a fungovanie JKM a zabezpeceny celostny pristup
pri rieSeni situacie cielovej skupiny, a to najma mladych ludi v situacii NEET, ktori su neaktivni -
neevidovani na Uradoch prace. Celostny pristup musi byt zaloZzeny na partnerskom pristupe
pomocou multidisciplindrnych timov. Cielom je rozvoj klucovych Zivotnych zrucnosti,
zamestnanie sa, podnikanie alebo zapojenie do vzdeldvacieho procesu. Hlavna aktivita moze
byt realizovana aj za pomoci partnera/partnerov.

Partnermi mézu byt obce/mestd a nimi zriadené rozpoctové organizacie a prispevkové
organizacie, ktoré su zapisané a zaradené v registri v Uzemnej samosprave. Spolupraca medzi
Ziadatelom a partnerom musi byt zriadena formou zmluvy o partnerstve.

Ramcovy opis realizacie hlavnej aktivity:

1. Zriadenie jednotného kontaktného miesta (JKM) pre poskytovanie existujucich sluZieb na
partnerskom zaklade v mieste uréenom regionalnou analyzou

Forma preukdazania zo strany prijimatela pri FKnM:

- Akény plan Zaruky pre mladych
- schvaleny/prijaty radou partnerstva;
- Schvéleny/prijaty zastupitelstvom VUC (uznesenie o schvaleni/prijati zastupitelstvom
vUQ)
- Doklady preukazujuce vlastnictvo priestorov, resp. najomny vztah na prevadzku JKM
- Zmluva/Zmluvy o partnerstve v pripade realizacie aktivit za pomoci partnerov
- Propagacny material - osvetova ¢innost
- Prezencné listiny zo skupinovych aktivit (workshopy, prednasky, volnocasové aktivity
a pod.)
4
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- Prezentacny a vzdeldvaci material (workshopy, prednasky a pod.)

2. Zriadenie timov mladeZnickych pracovnikov/pracovnikov JKM:

e Tim urceny na spolupracu s institiciami a organizaciami (ako su Skoly, CDR, KC,
neziskové organizacie, CVC, nemocnice, ale aj zamestnavatelia a pod.)

Forma preukdzania zo strany prijimatela pri FKnM:

- Doklad preukazujuci spolupracu s uvedenymi institiciami (Zaznam z uskutoc¢nenych
stretnuti - podpisany ucastnikmi s uvedenim datumu, miesta a ¢asu konania, Vystupy
spoluprace - plan/harmonogram podujati, resp. intervencii)

e Tim urceny na pracu v teréne — ,,na ulici

Forma preukdzania zo strany prijimatela pri FKnM:
- Zéaznamy pracovnikov o vykone intervencii v teréne (Zdznam musi obsahovat datum,
miesto a €as vykonu, popis poskytnutych intervencii)

3. Zriadenie alebo spoluprdaca pri vytvoreni alebo fungovani tzv. mladeznickych workshopov
pre ziskanie pracovnych navykov

- Pracovnopravny vztah s koordindtorom sluzieb a ¢innosti s JKM

- Dokumenty preukazujuce organizovanie neformalneho vzdelavania - volnocasové aktivity,
workshopy, cviCenia, prednasky, stretnutia so zamestnavatelmi, tematické skupiny a
podobne (forma preukazania napr. prezentacie, Skoliace materidly, prezencné listiny
podpisané organizatorom a zamestnancami JKM, v pripade moznosti aj podpismi os6b z CS)

- Doklady preukazujtice organizovanie Mladeznickych workshopov zameranych na ziskanie
pracovnych ¢i Studijnych navykov, pripadne socidlnych ndavykov, navyk pravidelnej
dochadzky (minimalne 3x do tyZdna pocas minimalne 1-mesa¢ného az 6-mesacéného
obdobia)

- Vpripade organizovania pripravy pre zapojenie sa CS do vzdeldvacieho procesu alebo
zamestnania sa, pripadne zacatie podnikania, vyuZitim rbéznych ndastrojov a metéd
prostrednictvom workshopu, je potrebné pri vykone FKnM preukazat zmluvny vztah medzi
workshopom a osobou z CS.

- Spisy klientov (pre ucely FKnM budl overované spisy anonymizované a opatrené
jedinec¢nym cislom/kédom/fiktivnym menom)

- Konkrétne navrhy kurzov/nastrojov/vzdelavacich ciest na zvySovanie zru€nosti alebo
rekvalifikaciu, vytvorené na zdklade spoluprace JKM s partnermi za ucelom testovania
zuénosti CS, najma v oblasti IT?

- Plan aktivit a sluZieb (vytvoreny riadiacim pracovnikom JKM a zamestnancami JKM)

- Preukazanie zabezpecenia IT nastroja JKM na zaznamendvanie informacii o praci s cielovou
skupinou

Ustr. 12 prilohy ¢. 3 Specifikdcia podmienok poskytnutia prispevku
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Podmienky opravnenosti vydavkov projektu - uvedené v casti 6. DALSIE SKUTOCNOSTI
TYKAJUCE SA POSKYTOVANIA PRISPEVKU, vyzvy.

Forma preukazania zo strany prijimatela pri FKnM:

Opravnené skupiny vydavkov v sulade s Priruckou k opravnenosti vydavkov na Programové
obdobie 2021 - 2027 https://eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodicke-
dokumenty/ su:

901 - Jednotkové naklady podla ¢lanku 53 ods. 1 pism. b) NSU

Mzdové vydavky vyzvou podporovanych pracovnych pozicii Ziadatela a ich minimalne
kvalifikaéné a odborné predpoklady st uvedené v tabulke 1 tejto ¢asti vyzvy.

- Strukturovany Zivotopis /priloha 10 vyzvy

- Koépia dokladu o ziskanom vzdelani?

- Doklad preukazujuci 5 rokov praxe v relevantnej oblasti (mimo dobrovolnickej
¢innosti) pre poziciu Odborny/a pracovnik/¢ka pre socialnu inkliziu a zamestnanost

- Pracovnopravny vztah zamestnanca JKM s prijimatelom (okrem dohody o vykonani
brigadnickej prace studenta)

- Opis pracovnej ¢innosti - preukazanie suladu s podmienkami definovanymi vo vyzve

- Pracovna zmluva zamestnanca/dohoda zamestnanca (existencia pracovnopravneho

vztahu)
- Mzdovy list zamestnancov, alebo v odovodnenych pripadoch vyplatné pasky
zamestnancov

- Suhrnna tabulka (priloha €. 12 vyzvy)

- Doklady preukazujuce vedenie tctovnictva v sulade s § 38 zakona ¢. 121/2022 Z. z. v
zneni nesk. Predpisov avsulade s ¢lankom 15 ods. f) VSeobecnych zmluvnych
podmienok Zmluvy o NFP.

Uvedené ukony FKNM suvisia vylu¢ne s overovanim oprdvnenosti jednotkového ndkladu a nie
su tym dotknuté dalSie postupy a pravidla FKnM, ktoré vyplyvaju zo vieobecne zdvéznych
predpisov a riadiacich a kontrolnych dokumentov. V sulade s tym sa FKnM nemusi
obmedzovat len na vyssie uvedené dokumenty.

zamestnany v sulade so vSseobecnymi podmienkami zamestndvania v SR.

V pripade, ak takyto zamestnanec na projekte vykondva poziciu odborného zamestnanca = regulované
povolanie, je podla zdkona ¢. 422/2015 o uznavani dokladov o vzdelani a o uznavani odbornych kvalifikacii a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov potrebné predloZit rozhodnutia o uznani dokladu o vzdelani na vykon
regulovaného povolania. V pripade, ak takyto zamestnanec na projekte vykonava poziciu bez blizsej Specifikacie
obsahu vzdelania, resp. sa pozaduje stupen vzdelania (napr. Uplné stredné vzdelanie s maturitou), tieto povolania
su neregulovanymi povolaniami, uznanie dokladov o vzdelani na ich vykon nie je potrebné, postacuje uradny
preklad dokladu o vzdelani do slovenského jazyka.
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956 - Pausalna sadzba na pokrytie zostavajticich opravnenych vydavkov projektu podla ¢lanku
56 NSU (nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1060).

V zmysle Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 2021/1060, €l. 56 sa pre vyzvu
stanovuje pausdlna sadzba vo vyske 40% opravnenych priamych nakladov na
zamestnancov na pokrytie zostavajucich opravnenych vydavkov okrem priamych nakladov
na zamestnancov.

Zakladna pre vypocet pausalnej sadzby na pokrytie zostavajucich opravnenych vydavkov
projektu je skupina vydavkov 901. Pri aplikacii uvedenej pausalnej sadzby nie je potrebné
odovodnit skutoéné naklady v uvedenej kategorii vydavkov. Vydavky musia suvisiet s
realizaciou projektu alebo musia byt nevyhnutné pre realizaciu projektu.

V ramci posudzovania opravnenosti vydavkov sa pri vykone administrativnej financnej
kontroly a financnej kontroly na mieste kontroluje spravna aplikacia pausalnej sadzby, a
to uréenie zakladne pre vypocet pausalnej sadzby, percentualna vyska pausdlnej sadzby a
matematicky vypocet vysky vydavkov na ostatné opravnené vydavky projektu urcené
pausalnou sadzbou.

Zjednodusené vykazovanie ndkladov neznamend zruSenie povinnosti plne dodrzZiavat
véetky uplatnitelné pravne predpisy Unie a vnutrostatne pravne predpisy SR.

Upozornenie:
Za neopravnené sa budu povazovat vietky vydavky, ktoré nespifiaji podmienky opravnenosti.

Ak pocas obdobia realizacie projektu déjde k zisteniu, Ze niektora z PPP nie je splnena (tyka sa
len PPP, ktoré maju byt v zmysle tejto vyzvy splnené aj pocas obdobia realizacie projektu), je
poskytovatel opravneny vyvodit pravne dosledky vo vztahu k prijimatelovi v sulade s
prisluSnymi ustanoveniami rozhodnutia o schvaleni.

PPP stanovené v tejto vyzve musia byt splnené bez ohladu na skutoénost, ¢i ich Uplné znenie je
priamo uvedené v texte vyzvy alebo je wuvadzané, resp. blizSie popisané v
dokumente/dokumentoch, na ktoré sa tato vyzva odvolava.
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