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Skratky a zakladné pojmy

EU Eurépska Unia

FKnM Finanénd kontrola na mieste podla Zakona o financ¢nej kontrole a
audite

Fondy EU Fondy EU, z ktorych je poskytovany na Uzemi SR prispevok, su
Eurdpsky fond regionalneho rozvoja (EFRR), Eurdpsky socialny fond
plus (ESF+), Kohézny fond (KF), Fond na spravodlivd transformaciu
(FST), Eurdpsky namorny, rybolovny a akvakultirny fond (ENRAF),
Fond pre azyl, migraciu a integraciu (AMIF), Fond pre vnutornu
bezpecnost (ISF) a Nastroj finan¢nej podpory na riadenie hranic a
vizovu politiku (BMVI)

NFP nenavratny financny prispevok

SO Sprostredkovatelsky organ

SR Slovenska republika

vyzva Vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP

Zakon o finan¢nej| Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a

kontrole a audite

doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon o prispevkoch z
fondov EU

Zakon €. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej Unie a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

opravnené osoby

osoby opravnené na vykon kontroly/auditu podla Zakona o
financnej kontrole a audite, su nimi najma: a) Poskytovatel NFP a
nim poverené osoby, b) Sprostredkovatelsky organ pre kontrolu
verejného obstardvania, c¢) Utvar vnutorného auditu Riadiaceho
organu alebo Sprostredkovatelského organu, d) Najvyssi kontrolny
urad SR a nim poverené osoby, e) Organ auditu podla § 12 Zakona o
prispevkoch z fondov EU, Urad vlddneho auditu a Orgdnom auditu
poverené osoby, f) splnomocneni zastupcovia Eurdpskej komisie a
Eurdpskeho dvora auditorov, g) Organ zabezpecujuci ochranu
finan¢nych zaujmov EU podla § 8 Zakona o prispevkoch z fondov EU,
Eurdpsky urad pre boj proti podvodom, h) Osoby prizvané orgdnmi
uvedenymi v pism. a) az g) v sulade s prislusSnymi pravnymi
predpismi SR a Pravnymi aktmi EU
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1 Uvod a vieobecné ustanovenia

1. Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky ako SO pre Program
Slovensko 2021 — 2027 vydava toto metodické usmernenie s cielom poskytnutia
doplnujucich, spresiujucich a vysvetlujucich informacii prijimatefovi NFP k minimalnemu
rozsahu dokumentacie uchovdvanej prijimatelom NFP, ktord je povinny predloZit
poskytovatelovi NFP a ostatnym opravnenym osobdm pri vykone FKnM.

2. Toto metodické usmernenie predstavuje zavazny metodicky ramec pre prijimatela NFP pri
vykone FKnM v programovom obdobi 2021 - 2027 pri poskytovani prispevku z fondov EU
podla Zakona o prispevkoch z fondov EU.

3. Toto metodické usmernenie v nasledujucom bode blizSie identifikuje minimalny rozsah
dokumentacie, ktoru je prijimatel NFP povinny predloZit poskytovatelovi NFP a ostatnym
opravnenym osobdam pri vykone FKnM v ramci projektov Programu Slovensko 2021 — 2027.

2 Rozsah dokumentacie uchovavanej prijimatelom pocas realizacie a obdobia
udrzatelnosti projektov v ramci vyzvy ,Siete podpory pre kaidy krok“, KOD
VYZVY: PSK-MPSVR-033-2024-DV-ESF+

FKnM sa realizuje za ucelom ziskania uistenia o skuto¢nej realizacii aktivit projektov. FKnM sa
bude vykonavat priamo u prijimatela vsulade sdokumentmi: ,Prirucka pre prijimatela
Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky ako sprostredkovatelského
organu, programové obdobie 2021 — 2027“ a ,Prirucka opravnenosti vydavkov” vzmysle
platnych verzii a aktualizacii.

FKnM bude realizovand v rozsahu podmienok stanovenych vyzvou, vratane jej vSetkych priloh
a minimalne v rozsahu nasledujucich dokladov:

Podmienka €. 7 - Podmienka opravnenosti cielovej skupiny

Podmienka uvedend vo vyzve a bliZsie $pecifikovand v prilohe & 3 Specifikdcia podmienok
poskytnutia prispevku, vyzvy.

V sulade s Programom Slovensko (dalej aj ,,P SK“) su cielovou skupinou:

e seniori; ako FO, ktoré dovrsili dochodkovy vek

e prislusnici marginalizovanych komunit vratane MRK

e detivnudzi

e deti s rizikovym alebo nestandardnym vyvinom (deti s ohrozenym vyvinom z dévodu rizika
zdravotného postihnutia)

e 0soby zaZivajuce nasilie; ako FO, ktorym bolo alebo malo byt trestnym ¢inom ublizené na
zdravi

e osoba so zdravotnym postihnutim

e domadacnosti v hmotnej nudzi

e domacnosti vystavené riziku prijmovej chudoby

e Statni prislusnici tretich krajin, vratane migrantov
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e zamestnanci v oblasti socidlneho zaclenenia ako zamestnanci vykondvajuci politiky a
opatrenia v oblasti prevencie diskrimindcie a/alebo socidlneho zadlenenia vo verejnom aj
neverejnom sektore

e Siroka verejnost v ramci informacnych a medialnych kampani

e klienti KC

Forma preukdazania zo strany prijimatela pri FKnM:

Doklad preukazujuci pocet intervencii krizovej intervencie - excelovskd databdza, ktord
obsahuje pocty jednotlivych druhov intervencii prostrednictvom IKT, pripadne ind evidencia
preukazujuca pocet intervencii poskytnutych prostrednictvom poradenstva a pod.

Podmienka sa overuje v konani o ZONFP a je potrebné ju plnit kontinudine pocas realizdcie
projektu.

Podmienka €. 9 - Podmienka opravnenosti aktivit projektu

Podmienka uvedend vo vyzve a blizsie Specifikovand v prilohe ¢ 3 Specifikdcia podmienok
poskytnutia prispevku, vyzvy.

Opravnené miesto realizacie projektu:

Ziadatel je povinny realizovat projekt na opravnenom Uzemi. Pre tdto vyzvu je opravnené celé
uzemie SR (NUTS I):

Pre posudenie splnenia tejto Casti podmienky poskytnutia prispevku je rozhodujuice miesto
realizacie projektu, nie sidlo Ziadatela.

Forma preukazania zo strany prijimatela pri FKnM:

Harmonogram realizacie aktivit

Opravneny typ akcii:

Prevencia a elimindcia nasilia, individualizované poradenské sluzby pre obete nasilia a
v oblasti podpory dusevného zdravia, vratane anonymizovanej podpory prostrednictvom IKT

Hlavna aktivita:
Poskytovanie diStanéného poradenstva prostrednictvom linky pomoc

Forma preukdazania zo strany prijimatela pri FKnM:

- Zaznamy z intervencii s klientami/ interna evidencia poskytnutej pomoci

Podmienka sa overuje v konani o ZoNFP a je potrebné ju pinit kontinudine pocas realizdcie
projektu.

Podmienka €. 10 - Podmienka opravnenosti skupin vydavkov projektu

Podmienka uvedend vo vyzve a blizsie 3Specifikovand v prilohe ¢& 3 Specifikdcia podmienok
poskytnutia prispevku, vyzvy.

Opravnené skupiny vydavkov:

901 - Jednotkové naklady podla ¢lanku 53 ods. 1 pism. b) NSU (nariadenie Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) 2021/1060).
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Forma preukdazania zo strany prijimatela pri FKnM:

Doklady preukazujice splnenie podmienky minimalnych kvalifikacnych a odbornych
predpokladov vyzvou podporovanych pozicii budd overované v zmysle casti 2 ,Persondlne
zabezpecenie linky pomoci“ v prilohe ¢. 10 ,,Minimalne Standardy poskytovania diStanéného
poradenstva prostrednictvom liniek pomoci“ vyzvy.

Pracovna zmluva/ dohoda (existencia pracovnopravneho vztahu);

Mzdovy list, alebo v odovodnenych pripadoch vyplatné pasky zamestnancov - overenie
originality a porovnanie suladu uchovdvanej verzie s predlozenou verziou v ZoP.
V od6vodnenych pripadoch moézu byt zo strany SO pozadované aj vyplatné pasky
zamestnancov;

Sulad pracovnej zmluvy/ dohody s definovanou operaciou (vratane definovanej pracovnej
¢innosti, resp. naplne prace, ktorda ma byt v stlade s operaciou);

Sulad pracovnej zmluvy/ dohody so mzdovym listom;

Doklady preukazujtice vedenie Gétovnictva v sulade s § 38 zakona ¢. 121/2022 Z. z. v zneni
nesk. Predpisov a v sulade s ¢lankom 15 ods. f) VSeobecnych zmluvnych podmienok Zmluvy
o NFP.

Uvedené ukony FKNM suvisia vyluéne s overovanim opravnenosti jednotkového nakladu a nie
su tym dotknuté dalSie postupy a pravidla FKnM, ktoré vyplyvaju zo vSeobecne zavaznych
predpisov a riadiacich a kontrolnych dokumentov. V sulade s tym sa FKnM nemusi
obmedzovat len na vyssie uvedené dokumenty.

521 — Mzdové vydavky

Osobné vydavky

Forma preukazania zo strany prijimatela pri FKnM:

Odporucané doklady preukazujice opravnenost osobnych vydavkov vzmysle Priruéky k
opravnenosti vydavkov (https://eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodicke-
dokumenty/metodicke-dokumenty-cko/):

a)

pracovny pomer?! na zaklade pracovnej zmluvy:

- pracovna zmluva spolu s naplfiou prace, resp. opisom cinnosti Statnozamestnaneckého
miesta a platovy dekrét /ozndmenie o vyske a zloZeni funkéného platu/ndvrh na odmenu
a pod., vratane dodatkov k vyssie uvedenym dokumentom;

- pracovny vykaz?;

- mzdovy list, resp. vyplatna pdska alebo iny relevantny doklad;

- doklad o udhrade mzdy zamestnancov - bankovy vypis, v pripade poukadzania mzdy v
hotovosti - vydavkovy pokladni¢ny doklad;

- vypocet opravnenej mzdy a odvodov;

- akrelevantné metodika vypoctu alikvotnej Casti vztahujucej sa k projektu;

1 Vratane obdobného pracovného vztahu alebo iného pracovnopravneho vztahu.

2 V pripade zamestnanca, ktory pre zamestnavatela pracuje na plny pracovny Gvizok na projekte sa pracovny vykaz
nevypracovava. Pracovny vykaz nie je potrebné vypracovdvat ani pre zamestnanca pracujiceho na &iastocny
pracovny Uvazok v zmysle ¢lanku 55, odsek 5 NSU. V takom pripade musi mat zamestnanec v pracovnej zmluve
stanoveny pomer z plnohodnotného pracovného ¢asu, na ktory pracuje na projekte.

5
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- Ucétovny doklad.

b) dohody o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru:

- dohoda o vykonani prace, resp. ind dohoda v zmysle zdkonnika prace;

- pracovny vykaz3>;

- mzdovy list, resp. vyplatna paska;

- vypocet opravnenej vysky vydavku;

- ak relevantné metodika vypoctu alikvotnej ¢asti vztahujucej sa k projektu;
- doklad o Uhrade;

- Uctovny doklad.

Dalsie doklady preukazujtce opravnenost vydavkov skupiny 521

- Doklady preukazujuce splnenie podmienky minimdlnych kvalifikacnych a odbornych
predpokladov vyzvou podporovanych pozicii budu overované v zmysle Casti 2 ,,Personalne
zabezpecenie linky pomoci“ v prilohe ¢ 10 ,Minimdlne Standardy poskytovania
diStancného poradenstva prostrednictvom liniek pomoci” vyzvy.

- Mesacéné vykazy poistného a prispevkov do zdravotnych poistovni

- Prehlad o zrazenych preddavkov na Danovy Urad

- identifikdcia BU zamestnanca, ak BU nie je identifikovany v zmluvnom vztahu

- osobitné predpisy organizacie, resp. kolektivne zmluvy alebo pracovné zmluvy
potvrdzujlce opravnenost vydavkov na doplnkové dochodkové poistenie (ak relevantné).

- pri vzdelavacich aktivitach — prezencna listina a c¢asovy harmonogram aktivit (ak
relevantné)

- struény popis cinnosti vo vztahu k zrealizovanym vystupom, a to uvedeny bud v
pracovnom vykaze, alebo v monitorovacich spravach

956 - Pausalna sadzba na pokrytie zostavajucich opravnenych nakladov projektu podla ¢lanku
56 NSU (nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1060). V zmysle Nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) € 2021/1060, ¢l. 56 sa pre vyzvu stanovuje pausalna sadzba
vo vyske 40 % opravnenych priamych nakladov na zamestnancov na pokrytie zostdvajucich
opravnenych ndkladov okrem priamych ndkladov na zamestnancov.

Zakladna pre vypocet pausdlnej sadzby na pokrytie zostavajucich opravnenych vydavkov projektu
je skupina vydavkov 901 a skupina vydavkov 521.

Pri aplikacii uvedenej pausalnej sadzby nie je potrebné odévodnit skutocné naklady v uvedenej
kategorii vydavkov. Vydavky musia suvisiet s realizaciou projektu alebo musia byt nevyhnutné
pre realizaciu projektu.

V rdmci posudzovania oprdvnenosti vydavkov sa pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly a
finanénej kontroly na mieste kontroluje spravna aplikacia pausalnej sadzby, a to uréenie zdkladne
pre vypocet pausalnej sadzby, percentualna vyska pausalnej sadzby a matematicky vypocet vysky
vydavkov na ostatné opravnené vydavky projektu urcené pausalnou sadzbou.

Zjednodusené vykazovanie ndkladov neznamend zrusenie povinnosti plne dodrZiavat vsetky
uplatnitelné prdvne predpisy Unie a vnutrostdtne prdvne predpisy SR.
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Opravnenost vydavkov projektu - uvedené v ¢asti 6. DALSIE SKUTOCNOSTI TYKAJUCE SA
POSKYTOVANIA PRIISPEVKU, vyzVvy.

PERSONALNE ZABEZPECENIE LINKY POMOCI

Najneskor 6 kalendarnych mesiacov od podpisu zmluvy o poskytnuti NFP je potrebné preukazat
minimalne persondlne zabezpeclenie linky pomoci v zmysle minimalnych kvalifikaCnych a
odbornych predpokladov, ktoré su uvedené v prilohe ¢.10, bode 2 Minimdlnych Standardov
poskytovania diStanéného poradenstva prostrednictvom liniek pomoci.

V zmysle ¢asti 3 Minimalnych Standardov je prijimatel povinny pocas prevadzkovych hodin linky
pomoci zabezpecit paralelne aspori dvoch konzultantov/ poradcov, z nich minimalne jeden musi
splnit poZiadavky kladené na konzultanta/ poradcu podla bodu b). Prijimatel uvedené
skutoénosti preukazuje prostrednictvom evidencie pracovného casu v elektronickej forme, z
ktorej musi byt jasné datum, ¢as, meno konzultanta/poradcu a splnenie predpokladov platnych
pre konzultanta/ poradcu podla bodu a) alebo b).

Upozornenie:

Za neopravnené sa budud povazovat vietky vydavky, ktoré nesplfiaji podmienky opravnenosti.

Ak pocas obdobia realizacie projektu dojde k zisteniu, Ze niektora z PPP nie je splnena (tyka sa len
PPP, ktoré maju byt v zmysle tejto vyzvy splnené aj pocas obdobia realizacie projektu), je
poskytovatel opravneny vyvodit pravne dosledky vo vztahu k prijimatelovi v stlade s prislusnymi
ustanoveniami rozhodnutia o schvaleni.

PPP stanovené v tejto vyzve musia byt splnené bez ohladu na skuto¢nost, ¢i ich Gplné znenie je
priamo uvedené v texte wvyzvy alebo je uvadzané, resp. DblizSie popisané
v dokumente/dokumentoch, na ktoré sa tato vyzva odvolava.
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